
MEBBİS E-Rehberlik Modülü Kullanıcı Tanımlama Kılavuzu 

1- Modül sadece Özel Okullara ve Devlet Okullarına açıktır. 
Özel okul haricindeki diğer özel kurumların kullanımına açık değildir. 
2- Modül giriş yetkisi Özel okullardaki Görevi: "Rehber Öğretmen, Reh. Ölçme ve Değ. Servisi 
Yöneticisi" veya Branşı: "Rehber Öğretmenliği, Rehberlik, Reh. Ölçme ve Değ." olan personeller 
ile Yöneticilerin kullanımına açıktır. Bu branş / görevler haricinde sisteme giriş 
yapılamayacaktır. 
3- Mebbis - Özel Öğretim Kurumları Modülünde Görevi ve Branşı yanlış girilmiş ise, öncelikle 
bunu İlçe / İl MEM den düzelttirmelidir. 
4- Kurum kullanıcısı ile modüle giriş yapılamaz. Müdür öncelikle YÖNETİCİ MODÜLÜ'nden 
kendine alt kullanıcı oluşturmalı, kullanıcısını Müdür / Müdür Yardımcısı seçip, bu kullanıcı ile 
giriş yapmalıdır. Benzer olarak çalıştırdığı Rehber Öğretmene de alt kullanıcı oluşturmalıdır. 

5- Kurum müdürü örneğin hem ilkokul hem de ortaokulun müdürüyse, MEBBİS sistemi tek 
kurumda TC kimlik numaralı kullanıcı adına izin verecektir, diğer kurum için TC kimlik numaralı 
kullanıcı tekrar oluşturulamayacaktır. Bu durumdaki kurumlar için tek bir okuldan TC kimlik 
numaralı kullanıcı tanımlanacak, TC Kimlik numaralı kullanıcıyla giriş yapıldığında e-rehberlik 
modülü açıldığında kurum seçme işlemi yapacaktır. 

Ek Bilgi; Müdür yönetici modülünden bir grup açacak ve kendisini de TC Kimlik numaralı 
kullanıcı olarak tanımlayacak, rehber öğretmeni de aynı grupta. Açtığı gruba da e-Rehberlik 
modülünün yetkilerini verip girişi o tanımladığı TC 'li kullanıcı ile yapacak. 

Not 1: Bazı devlet okullarında müdür TC kullanıcısı ile giremediğini bildirmektedir bunun 
nedeni, müdürün önceden şube müdürü vs. olup sonra okul müdürü olması nedeniyle kullanıcı 
grubunun Personel olarak kalmasından olabilir. Kişisel şifre modülünden öğretmen grubuna 
şifre tanımlanınca sorun düzeliyor. 
Not 2: MEBBİS kullanıcısı oluşturulurken T.C. kısıtlaması alanı boş geçilmelidir. 

Melik Savaş MACİT
Mebbis İlçe Yöneticisi

Oltu İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü
04428161391 - 2604
oltu25@meb.gov.tr


