E-OKUL YONETICIi MODULU KILAVUZU

E-Okul Yonetici Modulinde kullanici olusturma ve yetki igslemleri, E-okulda okullarin yetkileri Bakanlik
Bilgi islem Daire Bagkanhgi tarafindan verilmektedir.

Okullara verilen yetkilerin alt kullanicilar olan é6gretmen ve okul idarecilerine dagitilma iglemi okul
mudurleri tarafindan yapilmaktadir.

Okul/Kurum mudurd https://mebbis.meb.gov.tr adresinden
e-okul'a giris yaparak yénetici modultne tiklar.

Once gruplar olusturularak grup yetkileri verilir. Sonra
kullanicilar olugturulur.

Bunun igin;

Yénetici modulinden Agilan Gruplar ekranina gelinerek “+”
simgesiyle gruplar olugturulur.

Yonetici Modiili

Agilan Guvenlik Gruplarnin Listesi

Kullanici Arama

@ ciris Ekran Segilen Grup Bilgisi

@® Kullanc: istemleri Adi Rehber Ogretmenler

@ Guveniik Gruplan Agiklama Rehber Ofretmenler Grubu

Agilan Gruplar

Grubun Yetkileri

/ﬂ‘ Ana Menl

Mustakil ve Rehber 6gretmen kadrosu bulunan bir okul igin Rehber Ogretmenler, Sinif
Ogretmenleri, Idareciler ve Ogretmenler gruplarinin olugturulmasi yeterlidir.

Yonetici Modulu an Giivenlik Gruplanmin Listesi YON03001

. Kullanici Arama

@ Giri Ekrani

Guvenlik Gruplan
@ Kullanic: islemleri

. Ad__________ | Acklamas _________| Ekran Yetkileri

@ ciivenlik Gruplar Idareciler idareciler Grubu

Odretmenler Odretmenler Grubu
Agilan Gruplar
Rehber Ogretmenler Rehber Ggretmenler Grubu

Grubun Yetkileri B
Sinif Ogretmenleri Sinif Rehber Ogretmenileri

"ﬁ Ana Menii

Gruplar olusturulduktan sonra Ekran Yetkilerinin verilmesi gerekmektedir. Bunun
icin “Ekran yetkilerini dizenlemek igin tiklayiniz” ' a tiklayarak yetki
duzenlemesi yapllir.



@ Giris Ekrani

O Kullanici iglemleri Adi : Idareciler
Agiklama : Idareciler Grubu
0 Givenlik Gruplan L e = z T
Ekran Yetkileri Verilecek Modiil 3 Ortasgretim Kurum Islemleri A

Agilan Gruplar
idareciler Grubu Ekran Yetkileri

Modul Adi Ana Ekran Alt Ekran Guncelle Soruntile

/ﬁ‘ Ana Menii ] Ckul Bilgileri v 9 v
Ogretim Sekli Guncelle 4 v

Tahsis Durumu L2

Grubun Yetkileri

SRR

Bina Durumu
Okul Bilgigeri Lojman Durumu
Bina Kullanimi
Madar Yardimeilan
Alan Ogretmenleri
Bina Bilgileri
nci Ekle v v v v
Yabanci Ogrenci Ekle
TC. Kimlik No Degistirme

Okul Duyuru Islemleri

Sinif Degigikligi Talep
Yatilh Ogrenci Bilgileri

Ders Detayi Belirleme

dagitimi tamamen okul mudardnun sorumlulugundadir. Bir bélumde yetki verilecekse o-bdlum igin
mutlaka ilk yetki satirna goruntule yetkisinin veriimesi gerekmektedir. Ornegdin “Okul Bilgileri”
boélumune yetki verilebilmesi icin mutlaka “Okul Bilgileri” “Géruntiile” yetkisinin veriimesi
gerekmektedir.

Kullanici gruplari olusturulduktan sonra alt kullanicilarin olusturulmasi gerekmektedir.

Bunun igin “* “Tanimlama Bilgileri” ekraninda “+” simgesine

Kullanici iglemleri
tiklanarak yeni kullanici olusturulur.

Kullanici Tammiama Bilgileri YONO02001

Yonetici Modiilii

Kullanici Arama

@ Giris Ekrani Kullanici Tanimlama Bilgileri

® Kullanic: iglemleri Kullanici Adi . n
Tanimlama Bilgileri Kullanici T.C. Kimlik No ( d 3 D |
Alt Kullamcilar Niifus Adi
@ Giivenlik Gruplan Niifus Soyadi
A AnaMeni E-mail i 3
Il Kisitlamasi 2 -
lice Kisitlamasi s v
Kurum Kisitlamasi 5 . v

Kurum Kisitlamasi - Kurum Kodu

TC. Kimlik No Kisitiamasi B ]
Grup Adi : | Idareciler v
Sifre : | sessssssss

Sifre Onay1 = ‘- ..........

(%) §ifreyi imza karsih@inda teslim alan kullanicinin T.C. Kimlik numaras girilecekti
Not: Kendi olusturdugunuz veya sistem tarafindan énceden clusturulmus olan kullanicilanin bilgilerini gincellemek icin arag cubugunda bulunan arama digmesini ya da mentde
yer alan kullanici arama secenegini kullanabilirsiniz.

Burada dikkat edilmesi gereken husus “TC Kimlik No Kisitlamasi” alanidir. Ogretmen
kullanicilarinda mutlaka TC kimlik kisitlamasi alanina ilgili 8gretmenin TC kimlik numarasinin
yazilmasi gerekmektedir. Aksi takdirde sistem bu égretmeni idareci gibi degerlendirip
bazi ekran



kisitlamalarini uygulamayacaktir. idareci ve Rehber 6gretmenler igin TC kimlik no
kisitlamasi alanina herhangi bir TC girilmemesi gerekmektedir. Kullanici bilgileri
girildikten sonra yetki grubu segilerek kaydedilir. Kurum tarafindan higbir gruba “Yénetici
Modulu Yetkisi” veriimemesi gerekmektedir.

Sinif Rehber Ogretmenleri igin Kurum iglemleri - Sube iglemleri - Sube Ekle ekraninda
Subelerin Sinif 6gretmenlerinin belirlenmesi gerekmektedir. Ayrica tum égretmenler
icin Kurum iglemleri — Ders Ogretmenleri ekranindan tim derse giren

6gretmenlerin igslenmesi gerekmektedir

E-Okulda alt kullanicilara verilen yetkilerden tamamen okul mudur sorumlu olup ayrilan
personelin kullanicisini mutlaka silmelidir.

Kullanici olusturulduktan sonra yazici butonuna tiklanarak Kullanici teslim formu
cikartilarak ilgili kullaniciya imzalatiimal ve bir 6rnegdi okulda muhafaza edilmelidir.

NOT: Ogretmenlere e-okul sifresi verilirken kullanici adinin mutlaka TC no olmasi gerekmektedir.
TC no yanini herhangi bir harf yada sembol kullaniimamalidir. Cunkd e-mufredatta sorun olmaktadir.
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